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SAMOSPRAVNY KRAJ 974 01 Banska Bystrica

Prikaz €. 003/2014/0DDIVO

K zabezpeceniu procesu verejného obstaravania zakaziek
na dodanie tovarov, zakaziek na uskutonenie stavebnych prac
a zakaziek na poskytnutie sluzieb pre organizacie a zariadenia

v zriadovatelskej posobnosti BBSK

Spis ¢.-6900/2014/0DDIVO



K zabezpeceniu procesu verejneho obstaravania zakaziek na dodanie tovarov, zékaziek na uskuto&nenie stavebnych
prac a zakaziek na poskytnutie sluZieb pre organizacie a zariadenia v zriadovatelskej pdsobnosti BBSK

Dfiom 27.02.2014 nadobudol platnost’ a ucinnost’ zakon & 34/2014 Z.z., ktorym sa meni a dopifa zakon
¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaradvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,zakon alebo zékona o VO alebo zakona o verejnom obstaravani') a z tohto dévodu
BBSK vydava novy Prikaz predsedu &. 003/2014/0DDIVO, ktorého tiéelom je zabezpeé&enie jednotného
postupu verejného obstaravania pri zadavani zakaziek.

Tento prikaz predsedu BBSK je v sulade s ustanovenim § 4 zakona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace
vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov zavazny pre vSetkych Statutarnych zastupcov organizécii
a zariadeni v zriadovatelskej pdsobnosti BBSK.

Na zaklade uvedeného vietkym Statutarnym zastupcom organizacii a zariadeni v zriadovatelskej pdsobnosti
BBSK vydava predseda BBSK tento pokyn na zapracovanie do internych predpisov v&etkych organizacii
a zariadenl v zriadovatelske] pdsobnosti v nasledovnom obsahu:

Clanok 1.
Véeobecné ustanovenia

1. Podla § 6 ods. 1 pism. d) zakona organizacie a zariadenia v zriadovatelskej pésobnosti BBSK (dalej
ako ,organizacie a zariadenia“, alebo ,OvZP BBSK®) su verejnymi_obstaravatelmi asu povinné
pri zadavani zakaziek postupovat podfa zakona o verejnom obstaravani.

2. Verejné obstaravanie (dalej len ,VO*) predstavuje pravidla a postupy, ktorymi sa zadavaju zakazky
na dodanie tovaru, zakazky na uskutoénenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluZieb, koncesia
a sutaz navrhov.

3. Zakladnymi principmi verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel uplathuje v kazdej etape
procesu VO su: transparentnost, rovnaké zaobchadzanie a nediskriminacia uchadzacov
alebo zaujemcov, hospodarnost’ a efektivnost' pri vynakladani finanénych prostriedkov
(Prikaz predsedu ¢. 001/2013/RUBBSK).

4. Vsefci pracovnici posobiaci vo verejnom obstardvani (alebo. (castnici procesu verejného
obstaravania) pri vykone svojich aktivit dbaju o dodrzanie zakladnych principov etiky vo verejnom
obstaravani, ktorymi su najméa Cestnost a integrita, dodrziavanie zakonitosti, profesionalita a chapanie
verejného obstaravania ako ¢innosti vo verejnom zaujme (Priloha €. 4 Eticky kédex).

Clanok II.
Definicia zakladnych pojmov a organizacia procesu VO

Zakazka vo verejnom obstaravani na uéely tohto prikazu je zmluva s pefaznym plnenim uzavretad medzi
jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatelmi alebo obstaravatelmi na jednej strane a jednym
alebo viacerymi uspes$nymi uchadza&mi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoénenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Jednoducha zakazka je zakazka s finanénym limitom u tovarov (okrem potravin) a sluzieb od 1 000
do 20 000 eur, u potravin od 1 000 do 40 000 eur a u stavebnych prac od 1 000 do 30 000 eur.

Podlimitna zakazka je zakazka s finanénym limitom utovarov (okrem potravin) a sluzieb od 20 000
do 207 000 eur, u potravin od 40 000 do 207 000 eur a u stavebnych prac od 30 000 do 5 186 000 eur.

Nadlimitna zakazka je zakazka s finanénym limitom u tovarov (okrem potravin) a sluzieb od 207 000 a viac
eur, u potravin od 207 000 eur a viac eur a u stavebnych prac od 5 186 000 a viac eur.

Zaujemca vo verejnom obstaravani je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takych osoéb, ktora
na trhu dodava tovar, uskutocfiuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a ma zaujem o ucast vo verejnom
obstaravani alebo si vo verejnej sutazi prevzala sutazné podklady.

Uchadzac je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takych oséb, ktord na trhu dodava tovar,
uskutoénuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a predloZila ponuku.

Predpokladana hodnota zakazky vo verejnom obstardvani sa urCuje ako cena bez dane z pridanej
hodnoty a pravidla jej vypoctu uréuje § 5 zakona o verejnom obstaravani.
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Ramcova dohoda je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatelmi alebo
jednym alebo viacerymi obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadzaémi na strane
druhej. Ramcova dohoda uréuje podmienky zadavania zakaziek poéas jej platnosti, najméa &o sa tyka ceny
a predpokladaného mnozstva predmetu zakazky.

Povinnou nalezitostou ramcovej dohody, ako aj zmiuvy, ktora je vysledkom verejného obstaravania a ktore
predmetom je zavazok dodavatela na opakované plnenie spotivajuce v dodani tovaru, je dojednanie
zmluvnych stran vo vztahu k uréeniu ceny tovaru pre kazdé opakované plnenie, podla ktorého su zmiuvné
strany pocas trvania rémcovej dohody alebo zmluvy povinné uréovat’ cenu tovaru s ohfadom na vyvoj cien
porovnatelnych tovarov na relevantnom trhu, pri€om ak su ceny na trhu niZsie, nez cena uréena ramcovou
dohodou alebo zmluvou, alebo spésobom podlfa ramcovej dohody alebo zmluvy, st povinné urlit cenu
najviac v sume priemeru medzi tromi najniz8imi cenami zistenymi na trhu. Ak sa ceny alebo hodnoty prvkov
ponuk predkladaju v elektronickej aukcii, je povinnou nalezitostou ramcovej dohody alebo zmluvy podla
prvej vety dojednanie zmluvnych stran, ze vychodiskom elektronickej aukcie je cena alebo hodnota prvkov,
zistena spésobom podla prvej vety.

Spbsob, akym zmluvné strany budu zistovat ceny na uéely zmeny cien je na dohode zmluvnych stran,
pricom na G&ely porovnania cien

a) je obdobim, za ktoré sa ceny porovnavaju, obdobie Siestich mesiacov bezprostredne
predchadzajucich uréeniu ceny za opakované pinenie a

b) musia vziat do uvahy aspon tri cenové ponuky na identické alebo zastupitelné tovary, ak v ¢ase
ich zistovania existuju.

Povinnou naleZitostou ramcovej dohody alebo zmluvy je aj dojednanie moZnosti vypovede pre verejného
obstaravatela v urCenej lehote, ktora nesmie byt dihsia, nez tri mesiace, ak dodavatel nie je schopny dodat
alebo nedoda plinenie za cenu, uréenu podla vyssie uvedeného.

Elektronicka aukcia je opakujlci sa proces, ktory vyuziva elektronické zariadenia na predkladanie:

a) novych cien upravenych smerom nadol,
b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaju urcitych prvkov ponuk
c) novych hodnét, ktoré sa tykaju urcitych prvkov ponuk.

Referencia na ucely zakona o verejnom cobstaravani je elektronicky dokument, obsahujuéi potvrdenie
o dodani tovaru, uskutotneni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby na zaklade zmluvy alebo ramcovej
dohody, uzatvorenej podla zakona o verejnom obstaravani

Oddelenie investicii a verejného obstaravania UBBSK (dalej len ,0DDIVO*) koordinuje a metodicky riadi
proces verejného obstaravania.

Profil organizacie, alebo zariadenia v zriadovatelskej posobnosti BBSK (dalej len ,profil‘) je zriadeny
na webovom sidle Uradu pre verejné obstaravanie, v ramci ktorého musia byt zverejnené informacie
a dokumenty tykajuce sa procesu verejného obstaravania podla zakona o verejnom obstaravani.

Verejné obstaravanie je sekcia (dalej len ,sekcia VO") zriadena na webovom sidle jednotlivej OvZP BBSK,
vramci ktorej sa zverejiuju informacie adokumenty vyplyvajuce zinternych predpisov tykajlcich sa
verejneho obstaravania nad ramec zakona o verejnom obstaravani.

Pravny garant za silad stanovenych zmluvnych podmienok prislusnou OvZP BBSK s platnymi pravnymi
predpismi SR v procese verejného obstaravania je Ziadatel (t . OvZP BBSK).

Lehota viazanosti ponuk predstavuje lehotu (najneskoréi termin), v ramci ktorej je potrebné podpisat’
zmluvu.

Zodpovedny pracovnik je zamestnanec OvZP BBSK, ktory zabezpecuje proces verejného obstaravania

Povereny pracovnik je zamestnanec ODDIVO UBBSK, ktory zabezpetuje proces verejného obstaravania
na zaklade poziadavky OvZP BBSK.
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Proces verejného obstaravania nadlimitnych zékaziek. podlimitnych zakaziek podfa §§ 100 - 102 z&kona
azvacse| Casti a] jednoduché zakazky podla § 9 ods. 9 zadkona zabezpefuje Oddelenie investicii
a verejného obstaravania.

Clanok Iil.
Postupy verejného obstaravania a finanéné limity

1. Postupy vo verejnom obstaravani su:

a) verejna sutaz

b) uzsia sutaz

c) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie)
d) sutazny dialég

2. Finanéné limity a postupy pri verejnom obstaravani upravuje zakon o verejnom obstaravani. V zavislosti
od predpokladanej hodnoty zakazky (finanéného limitu), je zakazka:

¢ nadlimitna
s podlimitna

3. Zakazku nemozno rozdelit ani zvolit spdsob uréenia jej predpokladanej hodnoty s ciefom vyhnut sa
pouzitiu postupov zadavania zakazky podla zakona

4. Nadlimitnou zakazkou je zakazka zadavana verejnym obstaravatelom, ktorej predpokladana hodnota je
rovna alebo vyssia ako financny limit, ustanoveny vseobecne zavaznym pravnym predpisom, ktory
vydava Urad pre verejné obstaravanie.

5. Podlimitnou zakazkou je zakazka zadavana verejnym obstaravatelom, ktorej predpokladana hodnota je
v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihsie obdobie
ako jeden kalendarny rok ni2sia ako finanény limit podfa bodu 4 tohto &lanku a ide o zakazku:

a) ktorej predpokladana hodnota je:
1. rovnaka alebo vy3sia ako 20 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru (okrem potravin),
alebo o zakazku na poskytnutie sluzby, alebo
2. rovnaka alebo vyssia ako 30 000 eur, ak ide o zakazku na uskutoénenie stavebnych prac,
b) na dodanie potravin, ak predpokladana hodnota zakazky je rovnaka alebo vy$sia ako 40 000 eur.

Tabulka: Finanéné limity

Postup podra § 9 ods. 9 . .
(Jednoduché zakazky) Podlimitna zakazka Nadlimitna zakazka
Tovar > 1000 eur > 20000 eur
(okrem potravin) = 207 000
Sluzba < 20 000 eur <207 000 eur
= 1000 eur z 30000 eur
Stavebna praca 25186 000
< 30 000 eur < 5 186 000 eur
= 1000 eur = 40000 eur
Potraviny 2 207 000
< 40 000 eur < 207 000 eur
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Clanok IV.
Postup pri jednoduchych zakazkach

1. Postup do finanéného limitu 1 000 eur pri tovaroch, sluzbach (okrem sluzieb tvkajacich

sa energetiky) a pri stavebnych pracach

Zadavanie zakaziek v hodnote niz$ej ako 1 000 eur (financované z beznych vydavkov az kapitalovych
vydavkov pri tovare), zodpovedny pracovnik OvZP BBSK zabezpe&i operativne tj. formou objednavky,
zmluvou, nakupom v hotovosti.

Zakazky v hodnote do 1000 eur sa nezverejiuju v profile. Organizacie, resp. zariadenia su povinné
postupovat tak, aby vynaloZzené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite.

Na zaklade skusenosti a poznatkov vo vztahu ku kvalite a primeranych cien tovarov, sluzieb a stavebnych
prac jednotlivé OvZP BBSK su povinné priebezne vytvarat databazu firiem, u ktorych spravidla realizuju
zadavanie jednoduchych zakaziek.

2. Jednoduché zakazy s finanénym limitom od 1 000 eur do 20 000 eur pri tovaroch a sluzbach,

od 1000 eur do 30 000 eur pri stavebnych pracach a od 1 000 eur do 40 000 eur pri
potravinach

Pri jednoduchych zakazkach (tovary, sluZby, stavebné prace, alebo potraviny), ktorych predpokladana
hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo poéas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihsie
obdobie ako jeden kalendarny rok nizia ako

- 20000 eur pri tovare (okrem potravin) a sluzbe,
- 30 000 eur pri stavebnych pracach a
- 40 000 eur, ak ide o tovar, ktorym su potraviny

sa pouzije ustanovenie § 9 ods. 9 zakona.

Uvedené znamena, Ze verejnému obstardvatelovi (tj. OvZP BBSK) sa uklada pri zadavani tychto
jednoduchych zakaziek dodrzat povinnosti podla § 9 ods. 3 az 5 zakona (ide najmd o uplatnenie
zakladnych principov verejného obstaravania, ktorymi st rovnaké zaobchadzanie, nediskriminacia
uchadzatov alebo zaujemcov, transparentnost, hospodarnost a efektivnost) a zabezpedit
aby vynaloZené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Zaroven pri jednoduchej zakazke, ktorej predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia ako
1 000 eur, je verejny obstaravatel povinny zverejnit' v profile raz $tvrtrodne suhrnnd spravu o tychto
zakazkach podla § 9 ods.9 zakona.

Na zaklade skusenosti a poznatkov vo vztahu ku kvalite a primeranych cien tovarov, sluzieb a stavebnych
prac jednotlive OvZP BBSK su povinné priebezne vytvarat' databazu firiem, u ktorych spravidla realizuji
zadavanie jednoduchych zakaziek.

Pre zabezpecenie principov verejného obstaravania tykajicich sa hospodarnosti a efektivnosti
vynaloZenych finanénych prostriedkov je OvZP BBSK povinna obstaravat' nasledovne:

2.1 BEZNE VYDAVKY

» Tovary (okrem potravin) a sluzby (okrem sluZieb tykajicich sa energetiky) v hodnote od 1 000 eur
do 3 000 eur

Zabezpecia organizicie a zariadenia v sUlade so zasadami maximalnej hospodarnosti a na zaklade
vykonania prieskumu trhu.

Zodpovedny pracovnik je povinny zrealizovat prieskum trhu, ato oslovenim minimalne troch zaujemcov
telefonicky, e-mailom, postou alebo prostrednictvom reklamnych letdkov apod. Priebeh a vysledok
z prieskumu trhu zodpovedny pracovnik zapi$e do prilohy & 1 Zéznam z prieskumu trhu a nasledne tuto
prilohu zverejni na webovej stranke OvZP BBSK v sekcii VO.

Za prieskum trhu a zverejnenie v sekcii VO je zodpovedny Statutarny zastupca organizécie, resp. zariadenia.
Dokumentacia z procesu verejného obstaravania sa uchovéva na prislusnej OvZP BBSK.
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» Tovary (okrem potravin) a sluzby v hodnote od 3 000 eur do 20 eur

Zabezpeéi Oddelenie investicii a verejného obstaravania na zaklade vstupnych udajov a informacii
od jednotlivych organizacii, resp. zariadeni, v sulade so zasadami maximalnej hospodarnosti a doslednym
vyberom dodavatela na zaklade referenci, ponuknutej ceny, technicke;j pripravenosti, pripadne inych kritérii.

OvZP BBSK je povinna predlozit podklady podia &lanku VI. tohto prikazu Uplatnenie poZiadavky na zadanie
zékazky k ziadosti o zabezpecenie procesu VO.

Prieskum trhu bude zabezpe&eny prostrednictvom Vyzvy na predkladanie ponuky (jednoducha zakazka)
(vid. priloha &. 2) e-mailom alebo postou. Povereny pracovnik, ktory bude zabezpeovat prieskum trhu je
povinny oslovit min. troch zaujemcov, ktorym bude zaslana Vyzva na predkladanie ponuky a nasledne tuto
prilohu zverejni na webovej stranke www.vucbb.sk v sekcii VO.

V pripade ak vyzva nebude zaslana minimaine trom zaujemcom, povereny pracovnik je povinny tuto
skuto&nost pisomne zd6vodnit. Ziskané informacie z prieskumu trhu zapide do prilohy €. 1 a nasledne tuto
prilohu zverejni na webovej stranke www. vuchb.sk v sekcii VO.

Za prieskum trhu a zverejnenie v sekcii VO bude zodpovedny veduci ODDIVO. Dokumentacia z procesu
verejného obstaravania sa uchovava na ODDIVO.

Za zmluvu na predmet zakazky je zodpovedny Statutarny zastupca organizécie, resp. zariadenia. Zmluva
musi byt podpisana v lehote viazanosti ponik. OvZP BBSK je povinna dorudit képiu obojstranne podpisanej
zmluvy najneskér do 3 pracovnych dni od podpisu zmluvy na podateliiu Uradu BBSK. Dokumentacia
z verejného obstaravania bude archivovana na Oddeleni investicil a verejného obstaravania.

» Stavebné prace v hodnote od 1 000 eur do r

Zabezpetia organizacie a zariadenia v sulade so zasadami maximalnej hospodarnosti a na zaklade
vykonania prieskumu trhu. .

Zodpovedny pracovnik je povinny zrealizovat' prieskum trhu, ato oslovenim minimaine troch zaujemcov
telefonicky, e-mailom, postou alebo prostrednictvom reklamnych letakov apod. Priebeh a vysledok
z prieskumu trhu zodpovedny pracovnik zapise do prilohy & 1 Zaznam z prieskumu trhu a nasledne tuto
prilohu zverejni na webovej stranke OvZP BBSK v sekcii Vo.

Za prieskum trhu a zverejnenie v sekcii VO je zodpovedny $tatutarny zastupca organizacie, resp. zariadenia.
Dokumentacia z procesu verejného obstaravania sa uchovava na prislusnej OvZP BBSK.

» Stavebné prace v hodnote od 3 000 eur do 30 000 eur

Zabezpeéi Oddelenie investicii a verejného obstaravania na zaklade vstupnych Udajov a informacii
od jednotlivych organizacii, resp. zariadeni, v sulade so zasadami maximalinej hospodarnosti a déslednym
vyberom dodavatela na zaklade referencii, ponuknutej ceny, technickej pripravenosti, pripadne inych kritérii.

OvZP BBSK je povinna predioZit podklady podla clanku VI. tohto prikazu Uplatnenie poZiadavky na zadanie
zé&kazky k Ziadosti o zabezpecenie procesu VO.

Prieskum trhu bude zabezpeéeny prostrednictvom Vyzvy na predkladanie ponuky (jednoducha zakazka)
(vid. priloha & 2) e-mailom alebo postou. Povereny pracovnik, ktory bude zabezpecovat prieskum trhu je
povinny oslovit min. troch zaujemcov, ktorym bude zaslana Vyzva na predkladanie ponuky a nasledne tuto
prilohu zverejni na webovej stranke www. vucbb.sk v sekcii VO.

V pripade ak vyzva nebude zaslana minimaine trom zaujemcom, povereny pracovnik je povinny tuto
skutonost pisomne zdévodnit. Ziskané informacie z prieskumu trhu zapi$e do prilohy €. 1 a nasledne tato
prilohu zverejni na webovej stranke www.vucbb.sk v sekcii VO.

Za prieskum trhu a zverejnenie v sekcii VO bude zodpovedny veduci ODDIVO. Dokumentacia z procesu
verejného obstaravania sa uchovava na ODDIVO.

Za zmluvu na predmet zakazky je zodpovedny Statutarny zastupca organizacie, resp. zariadenia. Zmluva
musi byt podpisana v lehote viazanosti ponuk. OvZP BBSK je povinna dorudit' kopiu obojstranne podpisane;
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zmluvy najneskér do 3 pracovnych dni od podpisu zmluvy na podatefiiu Uradu BBSK. Dokumentacia

z verejného obstaravania bude archivovana na Oddeleni investicii a verejného obstaravania.

» Potraviny v hodnote od 1 000 eur do 3 000 eur

Zabezpecia organizacie a zariadenia v sulade so zasadami maximalne] hospodarnosti pri zabezpegeni
kvality a nezavadnosti nakupovanych potravin - na zaklade vykonania prieskumu trhu.

Zodpovedny pracovnik je povinny zrealizovat' prieskum trhu, ato oslovenim minimalne troch zaujemcov
telefonicky, e-mailom, postou alebo prostrednictvom reklamnych letdkov apod. Priebeh a vysledok
z prieskumu trhu zodpovedny pracovnik zapi$e do prilohy & 1 Zaznam z prieskumu trhu a nasledne tuto
prilohu zverejni na webovej stranke OvZP BBSK v sekcii VO.

Za prieskum trhu a zverejnenie v sekcii VO je zodpovedny $tatutarny zastupca organizacie, resp. zariadenia.
Dokumentacia z procesu verejného obstaravania sa uchovdva na prislusnej OvZP BBSK.

> Potraviny v hodnote od 3 000 eur do 6 000 eur

Zabezpeclia organizacie a zariadenia na zaklade prieskumu trhu s ciefom vybrat najvhodnejsieho
dodavatefa. Prieskum trhu bude zabezpeCeny prostrednictvom Vyzvy na predkladanie ponuky
(jednoducha zakazka) (vid. priloha &. 2)

Zodpovedny pracovnik, ktory zabezpetuje prieskum trhu, je povinny oslovit minimalne troch zaujemcov
a to zaslanim Vyzvy na predkladanie ponuky (jednoducha zakazka) e-mailom alebo postou. V pripade, ak
vyzva nebude zaslana minimalne trom zaujemcom, zodpovedny zamestnanec je povinny tito skuto&nost
pisomne zdévodnit. Priebeh a vysledok z prieskumu trhu zapi$e do prilohy €. 1 Zédznam z prieskumu trhu.

Zodpovedny pracovnik je povinny zverejnit’ na webovej stranke OvZP BBSK v sekcii VO Vyzvu
na predkladanie ponuk a zaroven je povinny zverejnit prilohu & 1 Zéznam z prieskumu trhu.

Za prieskum trhu a zverejnenie v sekcii VO je zodpovedny Statutarny zastupca organizécie, resp. zariadenia.
Dokumentacia z procesu verejného obstaravania sa uchovava na prislusnej OvZP BBSK.

» Potraviny v hodnote od 6 000 eur do 40 000 eur

Zabezpeci Oddelenie investicii a verejného obstaravania na zaklade vstupnych udajov a informécii
od jednotlivych organizacii, resp. zariadeni, v sulade so zasadami maximalnej hospodarnosti a déslednym
vyberom dodavatela na zaklade referencii, ponuknutej ceny, technickej pripravenosti, pripadne inych kritérii

OvZP BBSK je povinna prediozit podkiady podla &lanku VI. tohto prikazu Uplatnenie poZiadavky na zadanie
zakazky k ziadosti o zabezpecenie procesu VO.

Prieskum trhu bude zabezpeceny prostrednictvom Vyzvy na predkladanie ponuky (jednoducha zakazka)
(vid. priloha €. 2) e-mailom alebo postou. Povereny pracovnik, ktory bude zabezpetovat prieskum trhu je
povinny oslovit min. troch zaujemcov, ktorym bude zaslana Vyzva na predkladanie ponuky a nasledne tato
prilohu zverejni na webovej stranke www.vucbb.sk v sekcii VO.

V pripade ak vyzva nebude zaslana minimaine trom zaujemcom, povereny pracovnik je povinny tato
skuto€nost pisomne zddvodnit. Ziskané informacie z prieskumu trhu zapise do prilohy €. 1 a nasledne tato
prilohu zverejni na webovej stranke www.vucbb.sk v sekcii VO.

Za prieskum trhu a zverejnenie v sekcii VO bude zodpovedny veduci ODDIVO. Dokumentacia z procesu
verejného obstaravania sa uchovava na ODDIVO.

Za zmluvu na predmet zakazky je zodpovedny $Statutarny zastupca organizacie, resp. zariadenia. Zmiuva
musi byt podpisana v lehote viazanosti ponuk. OvZP BBSK je povinna dorutit képiu obojstranne podpisanej

zmluvy najneskér do 3 pracovnych dni od podpisu zmluvy na podatelfiu Uradu BBSK. Dokumentacia

z verejného obstaravania bude archivovana na Oddeleni investicii a verejného obstaravania.

> Sluzby tykajlice sa energetiky v hodnote od 1 eur do 20 000 eur

VSetky sluzby tykajuce sa energetiky, sluzby suvisiace so stavebnymi pracami v ramci energetickych
zhotoveni a ostatné suvisiace sluZby zabezpeéi Oddelenie investicii a verejného obstaravania
na zaklade vstupnych Gdajov a informacii od jednotlivych organizacii, resp. zariadeni, v sulade so zasadami
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maximaine] hospodarnosti a déslednym vyberom dodavatela na zaklade referencii, ponuknutej ceny,
technickej pripravenosti, pripadne inych kritérii

OvZP BBSK je povinna predlozit podklady podfa &lanku VI. tohto prikazu Uplatnenie poZiadavky na zadanie
zékazky k Ziadosti o zabezpecenie procesu VO

Sluzby tykajuce sa energetiky a suvisiace sluzby zahfhaju hlavne:

vyhotovenie energetickych certifikatov budov

vyhotovenie energetickych auditov zariadeni

povinné prehliadky vietkych vyhradenych technickych zariadeni

sluzby suvisiace so stavebnymi Upravami v ramci energetickych zhodnoteni (Uspor) budov
- sluzby suvisiace s poziarnou ochranou
- sluZby slvisiace s bezpe¢nostou prace

sluzby suvisiace s reviziou hydrantov

Za prieskum trhu a zverejnenie v sekcii VO bude zodpovedny veduci ODDIVO. Dokumentacia z procesu
verejného obstaravania sa uchovava na ODDIVO.

Za zmluvu na predmet zakazky je zodpovedny Statutarny zastupca organizécie, resp. zariadenia. Zmluva
musi byt podpisana v lehote viazanosti ponuk. OvZP BBSK je povinna dorudit’ kdpiu obojstranne podpisanej

zmluvy najneskér do 3 pracovnych dni od podpisu zmluvy na podatefiiu Uradu BBSK. Dokumentécia
z verejného obstaravania bude archivovana na Oddeleni investicii a verejného obstaravania

2.2 KAPITALOVE VYDAVKY
» Tovary (okrem potravin) financované z kapitalovych vydavkov (uvedené v Registri investicii)

Tovary v hodnote od 1 000 eur do 3 000 eur

Zabezpetia organizacie a zariadenia v sulade so zasadami maximalnej hospodarnosti a na zaklade
vykonania prieskumu trhu.

Zodpovedny pracovnik je povinny zrealizovat prieskum trhu, ato oslovenim minimalne troch zaujemcov
telefonicky, e-mailom, postou alebo prostrednictvom reklamnych letakov a pod. Priebeh a vysledok
z prieskumu trhu zodpovedny pracovnik zapide do prilohy . 1 Zaznam z prieskumu trhu a nasledne tuto
prilohu zverejni na webovej stranke OvZP BBSK v sekcii VO.

Za prieskum trhu a zverejnenie v sekcii VO je zodpovedny $tatutarny zastupca organizécie, resp. zariadenia.
Dokumentacia z procesu verejného obstaravania sa uchovava na prisiusnej OvZP BBSK.

Tovary v hodnote od 3 000 eur do 20 000 eur

Zabezpeéi Oddelenie investicii a verejného obstaravania na zaklade vstupnych Udajov a informacii
od jednotlivych organizacii, resp. zariadeni, v silade so zasadami maximainej hospodarnosti a déslednym
vyberom dodavatela na zaklade referencii, ponuknutej ceny, technickej pripravenosti, pripadne inych kritérii.

OvZP BBSK je povinna prediozit podklady podia &lanku VI. tohto prikazu Uplatnenie poZiadavky na zadanie
zékazky k ziadosti o zabezpecenie procesu VO.

Prieskum trhu bude zabezpe&eny prostrednictvom Vyzvy na predkladanie ponuky (jednoducha zakazka)
(vid. priloha &. 2) e-mailom alebo postou. Povereny pracovnik, ktory bude zabezpeZovat prieskum trhu je
povinny oslovit min. troch zaujemcov, ktorym bude zaslana Vyzva na predkladanie ponuky a nasledne tito
prilohu zverejni na webovej stranke www.vucbb.sk v sekcii VO.

V pripade ak vyzva nebude zaslana minimalne trom zaujemcom, povereny pracovnik je povinny tuto
skuto&nost pisomne zdévodnit. Ziskané informéacie z prieskumu trhu zapi$e do prilohy €. 1 a nasledne tuto
prilohu zverejni na webovej stranke www.vucbb.sk v sekcii VO.

Za prieskum trhu a zverejnenie v sekcii VO bude zodpovedny vedici ODDIVO. Dokumentacia z procesu
verejného obstaravania sa uchovava na ODDIVO.

Za zmluvu na predmet zakazky je zodpovedny $tatutarny zastupca organizacie, resp. zariadenia. Zmluva
musi byt podpisana v lehote viazanosti ponuk. OvZP BBSK je povinna dorutit kopiu obojstranne podpisanej
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zmluvy najneskér do 3 pracovnych dni od podpisu zmluvy na podateliiu Uradu BBSK. Dokumentacia

z verejneho obstaravania bude archivovana na Oddeleni investicii a verejného obstaravania.

> Stavebné prace financované z kapitalovych vydavkov (uvedené v Registri investicii)

Zadavanie zakaziek na uskutotnenie stavebnych prac (zadinajuce stavby od 1 € aviac) zabezpeéi
a realizuje Oddelenie investicii a verejného obstaravania v spolupraci s prislugnou organizaciou, resp.
zariadenim, na zaklade vstupnych Udajov a informacii od jednotlivych organizacii, resp. zariadeni. OvZP
BBSK je povinna predlozit podklady potrebné k Ziadosti o zabezpecenie procesu VO.

Povereny pracovnik ODDIVO UBBSK, obstarava vsulade so zasadami maximalnej hospodarnosti
a doslednym vyberom dodévatela na zaklade referencii, ponuknutej ceny, technickej pripravenosti, pripadne
inych kritérii a to nasledovne:

Stavebné prace v hodnote od 1 000 eur do 3 000 eur

Povereny pracovnik je povinny zrealizovat prieskum trhu, ato oslovenim minimalne troch zaujemcov
telefonicky, e-mailom, postou alebo prostrednictvom reklamnych letakov apod. Priebeh a vysledok
z prieskumu trhu povereny pracovnik zapise do prilohy & 1 Z&znam z prieskumu trhu a nasledne tuto
prilohu zverejni na webovej stranke www.vucbb.sk v sekcii VO.

Za prieskum trhu a zverejnenie v sekcii VO bude zodpovedny veduci ODDIVO. Dokumentacia z procesu
verejného obstaravania sa uchovava na ODDIVO.

Stavebné prace v hodnote od 3 000 eur do 30 000 eur

Prieskum trhu bude zabezpeceny prostrednictvom Vyzvy na predkladanie ponuky (jednoducha zakazka)
(vid. priloha ¢. 2) e-mailom alebo postou. Povereny pracovnik, ktory bude zabezpecovat prieskum trhu je
povinny oslovit' min. troch zaujemcov, ktorym bude zaslana Vyzva na predkladanie ponuky a nasledne tuto
prilohu zverejni na webovej stranke www.vucbb.sk v sekcii VO. .

V pripade ak vyzva nebude zaslana minimaine trom zaujemcom, povereny zamestnanec je povinny tuto
skutognost’ pisomne zdovodnit. Ziskané informacie z prieskumu trhu zapide do prilohy & 1 a nasledne tuto
prilohu zverejni na webovej stranke www.vucbb.sk v sekcii VO.

Za prieskum trhu a zverejnenie v sekcii VO bude zodpovedny vedici ODDIVO. Dokumentacia z procesu
verejného obstaravania sa uchovava na ODDIVO.

Za zmluvu na predmet zakazky je zodpovedny &tatutarny zastupca organizacie, resp. zariadenia. Zmluva
musi byt podpisana v lehote viazanosti ponuk. OvZP BBSK je povinna doruéit kopiu obojstranne podpisanej

zmiuvy najneskér do 3 pracovnych dni od podpisu zmluvy na podatefiiu Uradu BBSK. Dokumentacia
z verejného obstaravania bude archivovana na Oddeleni investicii a verejného obstaravania.

> Sluzby suvisiace so stavebnymi pracami (uvedené v Registri investicii)

Zadavanie zakaziek na poskytnutie sluZieb suvisiacich so stavebnymi pracami (od 1 € a viac) zabezpeéi
a realizuje Oddelenie investicii a verejného obstaravania v spolupraci s prislusnou organizaciou, resp.
zariadenim, na zaklade vstupnych Udajov a informéacii od jednotlivych organizacii, resp. zariadeni. OvZP
BBSK je povinna predlozit podklady potrebné k Ziadosti 0 zabezpeéenie procesu VO.

Povereny pracovnik ODDIVO UBBSK, obstarava vsulade so zasadami maximalne] hospodarnosti
a doslednym vyberom dodavatela na zaklade referencii, pondknutej ceny, technickej pripravenosti, pripadne
inych kritérii a to nasledovne

Sluzby suvisiace so stavebnymi pracami v hodnote od 1 000 eur do 3 000 eur

Povereny pracovnik je povinny zrealizovat prieskum trhu, ato oslovenim minimaine troch zaujemcov
telefonicky, e-mailom, postou alebo prostrednictvom reklamnych letakov apod. Priebeh a vysledok
z prieskumu trhu povereny pracovnik zapiée do prilohy & 1 Zaznam z prieskumu trhu a nasledne tuto
prilohu zverejni na webovej stranke www.vucbb sk v sekcii VO.
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Za prieskum trhu a zverejnenie v sekcii VO bude zodpovedny veduci ODDIVO. Dokumentacia z procesu
verejného obstaravania sa uchovava na ODDIVO.

Sluzby suvisiace so stavebnymi pracami v hodnote od 3 000 eur do 20 000 eur

Prieskum trhu bude zabezpeceny prostrednictvom Vyzvy na predkladanie ponuky (jednoducha zakazka)
(vid. priloha €. 2) e-mailom alebo postou. Povereny pracovnik, ktory bude zabezpegovat prieskum trhu je
povinny oslovit min. troch zaujemcov, ktorym bude zaslana Vyzva na predkladanie ponuky a nasledne tuto
prilohu zverejni na webovej stranke www.vucbb.sk v sekcii VO

Vpripade ak vyzva nebude zaslana minimaine trom zaujemcom, povereny pracovnik je povinny tito
skutognost' pisomne zdovodnit. Ziskané informacie z prieskumu trhu zapi§e do prilohy & 1 a nasledne tito
prilohu zverejni na webovej stranke www vucbb sk v sekcii VO.

Za prieskum trhu a zverejnenie v sekcii VO bude zodpovedny veduci ODDIVO. Dokumentacia z procesu
verejneho obstaravania sa uchovava na ODDIVO.

Za zmluvu na predmet zakazky je zodpovedny $tatutarny zastupca organizacie, resp. zariadenia. Zmluva
musi byt podpisana v lehote viazanosti ponuk. OvZP BBSK je povinna dorugit kopiu obojstranne podpisanej
zmluvy najneskér do 3 pracovnych dni od podpisu zmluvy na podateliiu Uradu BBSK. Dokumentacia

z verejného obstaravania bude archivovana na Oddeleni investicii a verejného obstaravania.

Investiéné akcie su evidované menovite v registri_investicii BBSK a schvalené Zastupitefstvom BBSK.
Register investicii je podkladom na zadanie novych zakaziek v prisludnom kalendarnom roku. Investiéné
akcie z pohladu obstardvania zahffiaju stavebné prace a sluZby suvisiace so stavebnymi pracami.
Pod pojmom sluzby suvisiace so stavebnymi pracami sa rozumie najma: projektova dokumentécia, stavebny
dozor, technicky dozor, energeticky certifikét, autorsky dozor a pod.

Clanok V.
Postup pri zadavani podlimitnych zakazkach

Proces verejného obstaravania podlimitnych zakaziek zabezpetuje Oddelenie investicii a vereiného
obstaravania na zaklade vstupnych (dajov ainformacii od jednotlivych Ziadatelov, resp. organizacii
a zariadeni v zriadovatelskej posobnosti BBSK. Pri zadavani podlimitnych zakaziek verejny obstaravatel
postupuje podfa §§ 100 az 102 zakona o VO.

Statutarny zastupca organizécie, resp. zariadenia v zriadovatelskej pésobnosti BBSK je povinny predlozit
podklady podlfa c¢lanku VI tohto prikazu Uplatnenie poziadavky na zadanie zékazky k Ziadosti
0 zabezpecenie procesu VO.

Za zmluvu na predmet zakazky je zodpovedny $tatutarny zastupca organizacie, resp. zariadenia. Zmluva
musi byt podpisana v lehote viazanosti ponik. OvZP BBSK je povinna dorudit kopiu obojstranne podpisane;j

zmluvy najneskér do 3 pracovnych dni od podpisu zmluvy na podateliiu Uradu BBSK. Dokumentacia

z verejného obstaravania bude archivovana na Oddeleni investicii a verejného obstaravania.

Clanok VI.
Uplatnenie poziadavky na zadanie zakazky

1. Organizécia, resp. zariadenie v zriadovatelskej posobnosti BBSK, ako Zziadatel je zodpovedny
za predloZenie poZiadavky na zabezpecenie procesu verejného obstardvatela. Zmluva pred jej
podpisom musi byt v sulade so zadanim, na zaklade ktorého bola zverejnena Vyzva na predkladanie
ponuk (jednoduché zakazky a podlimitné zakazky), Oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania,
so sutaznymi podkladmi a vitaznou ponukou. Za obsah a znenie zmluvy je zodpovedny $tatutarny
zastupca OvZP BBSK.

2. Poziadavku na zabezpecenie procesu VO predklada ziadatel (tj. OvZP BBSK) Oddeleniu investicii
a verejného obstaravania v pisomnej aj elektronickej podobe.

3. Konkrétna Ziadost’ o vykonanie procesu verejného obstaravania musi obsahovat nasledovné Udaje
a informéacie:

a) nazov a podrobné vymedzenie predmetu zakazky, technické poZiadavky

b) predpokladané mnozstvo
¢) predpokladana hodnota zakazky bez DPH ( v zmysle § 5 zékona o VO)

Prikaz ¢. 003/2014/0DDIVO Strana €. 10



d) navrhovany typ zmluvy, poZzadované zmluvné podmienky a dizka trvania zmluvného vztahu

e) termin na dodanie predmetu zakazky, resp. ukonéenia predmetu zakazky, pripadne E&asovy
harmonogram dodania, resp. ukonéenia

f) navrh kritérii na vyhodnotenie ponuk a pravidla ich uplatnenia podla § 35 zakona o VO
a pripadnych podmienok Ucasti — ziadatel povinny zddvodnit' potrebu zahrnutia jednotlivej podmienky
ucasti § 32 zakona o VO

g) sposob uréenia ceny

h) navrh zmluvy (za znenie zmluvy je zodpovedny Ziadatel)

i) dal$ie informacie

Pri zadavani véetkych zakaziek su jednotlivé organizacie, resp. zariadenia povinné:

a) preverit u¢innost’ uzavretych zmllv - v pripade potreby uzatvorit nové zmluvy na obdobny predmet
zakazky na zaklade nového verejného obstaravania predlozit Ziadost min. 4 mesiace vopred
(pri zakazkach podlimitnych a nadlimitnych/) a min. 1 mesiac vopred (pri jednoduchych z&kazkach),
t. j. pred pozadovanym terminom na uzavretie zmluvy prediozit na ODDIVO prostrednictvom systému
Fabasoft v listinnej podobe Ziadost a prisluéné prilohy.

b) vpripade potreby uzavriet nové zmluvy predioZit Ziadost min. 4 mesiace vopred
(pri zakazkach podlimitnych a nadlimitnych/) a min. 1 mesiac vopred (pri jednoduchych zakazkach),
t. j. pred poZadovanym terminom na uzavretie zmluvy prediozit ODDIVO prostrednictvom systému
Fabasoft v listinnej podobe Ziadost a prislu$né prilohy.

Clanok VL.
Zadavanie zakazky dodavatelsky

1. V pripade, ak organizécia, resp. zariadenie planuje zabezpecit realizaciu procesu verejného obstaravania
(okrem zakaziek napr. financované z EU) dodavatefsky musi mat sthlas od predsedu BBSK.

2. OvZP BBSK je povinna postupovat v zmysle uvedeného:
Predmetna pozZiadavku zaslat' na Kancelariu predsedu vratane predlozenia dokladu o zabezpeceni
financovania sluzby /rozpoéet organizacie, resp. rozpoget EU projektu/. Oddelenie investicil
averejného obstaravania pripravi podklady k rozhodnutiu, &i proces verejného obstaravania bude
zabezpecovat BBSK, resp. bude zabezpeteny dodavatelsky a pripravi stanovisko predsedovi BBSK.
V pripade,
ak proces verejného obstardvania bude zabezpe&eny dodavatelsky, kompletna dokumentécia

z procesu verejného obstaravania ostava na prislu$nej OvZP BBSK.

Clanok ViII.
Vofba interného a externého zabezpecenia sluzieb (outsourcing)

V pripade volby interného alebo externého zabezpeéenia sluzieb (outsourcing) je OvZP BBSK
povinna vypracovat' analyzu (dévodovu spravu), ktorl nasledne predlozi na posudenie prislusnému
veducemu odvetvového oddelenia UBBSK, Oddeleniu investicii a verejného obstaravania a Oddeleniu
financii.

Na zaklade stanoviska veducich uvedenych oddeleni riaditel UBBSK schvali (resp. neschvili)
predloZeni analyzu.

Po schvaleni analyzy riaditefom UBBSK je OvZP BBSK povinna analyzu zverejnit' na svojom
webovom sidle v sekcii VO. Za obsah a zverejnenie analyzy je zodpovedny Statutarny zastupca
organizacie, resp. zariadenia. Schvalena analyza musi byt sucastou Ziadosti o vykonanie procesu
verejného obstaravania predioZenej na Oddelenie investicii a verejného obstaravania.

Clanok IX.
Plan verejného obstaravania
1. Zoznam poziadaviek na zadanie planovanych zakaziek (t]. proces verejného obstaravania zabezpedi

ODDIVO UBBSK) na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb astavebné prace (jednoduché zakazky,
podlimitné a nadlimitné zakazky) v aktualnom roku OvZP BBSK predloZzia na Oddelenie investicii
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averejného obstaravania UBBSK vtermine najneskér do 15. februara bezného roku, v sulade
so schvélenym rozpoctom na bezny rok, dalej v priebehu bezného roku v stlade s pripadnymi zmenami
rozpoétu beznych vydavkov.

Poziadavka na zadanie zakazky pre potreby roéného planu musi obsahovat’ (priloha &.3):
e nazov predmetu zakazky

e predpokladanu hodnotu zakazky ( v zmysle § 5 zakona o VO)

e druh zakazky (zakazka na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, stavebné prace)

e predpokladany termin zacatia procesu verejného obstaravania

* trvanie zmluvy v mesiacoch

e zdroj financovania

Oddelenie investicii a verejného obstaravania poziadavky zosumarizuje a prediozi riaditelovi UBBSK
na schvalenie. Oddelenie investicii a verejného obstaravania je povinné odsthlaseny roény plan
verejného obstaravania zverejnit na webovom sidle verejného obstaravatela v sekcii Verejné
obstaravanie najneskor do 15. marca bezného roka.

2. OvZP BBSK vypracuje Plan verejného obstaravania za aktualny rok (podra prilohy &. 3), ktory musi byt
schvaleny Statutarnym zastupcom organizacie, resp. zariadenia. Ro¢ny plan zahfa zakazky, ktorych
proces verejného obstaravania zabezpeli (realizuje) OvZP BBSK, alebo bude zabezpegeny
dodavatelsky (t]. proces VO nezabezpetuje Oddelenie investicii a verejného obstaravania UBBSK).

Plan musi byt vypracovany vsulade so schvalenym rozpoétom na bezny rok. Plan verejného
obstaravania jednotliva organizacia, resp. zariadenie zverejni na webovej stranke OvZP BBSK v sekcii
VO, podfa ¢&l. XIll. bod 2 tohto prikazu.

Clanok X.
Uzatvaranie dodatkov

1. Podla § 10a zakona o verejnom obstaravani je zakazané uzatvorit dodatok k zmluve, ktora je vysledkom
postupu verejného obstaravania, ak by sa jeho obsahom

a. menil podstatnym spésobom pévodny predmet zakazky,

b. dopifali alebo menili podstatnym spésobom podmienky, ktoré by v pévodnom postupe zadavania
zakazky umozZnili u¢ast inych zaujemcov alebo uchadzacov, alebo ktoré by umoznili prijat inu
ponuku ako pdvodne prijati ponuku, alebo

c. zvySovala cena plnenia alebo jeho Casti alebo menila ekonomicka rovnovaha zmluvy v prospech
uspesného uchadzaca, ak tento zakon neustanovuje inak.

2. Dodatok k zmiuve, ktora je vysledkom postupu verejného obstaravania, ktory by zvy$oval cenu pinenia
. alebo jeho Casti je mozné uzatvorit' len za podmienky podla odseku 4 tohto élanku.

3. Zmluvna strana zmluvy, ktora je vysledkom postupu verejného obstaravania, je opravnena podat navrh
Rade (ktora je podla § 111a zakona o VO vymenovana Uradom pre verejné obstaravanie) a domahat sa
uréenia, Ze k zmene okolnosti podla odseku 4 tohto élanku doslo.

4, Ak rada urci, Ze po uzatvoreni zmluvy nastala taka zmena okolnosti, ktora méa vplyv na cenu alebo
podmienky pinenia, ktoru neboloc mozné pri vynaloZeni odbornej starostlivosti predpokladat pri uzatvarani
zmluvy a po tejto zmene okolnosti nie je mozné spravodlivo poZzadovat plnenie v pévodnej cene, alebo
za povodnych podmienok, je verejny obstaravatel opravneny uzatvorit dodatok k zmluve, ktora je
vysledkom postupu verejného obstaravania, ktory by zvySoval cenu plnenia, ato najskér ku dnu
pravoplatnosti rozhodnutia rady.

5. Rada rozhodne o navrhu podla § 10a zakona o VO do 90 dni odo dita doruéenia upiného navrhu rade.

Rozhodnutie rady je preskumatelné sudom; Zaloba musi byt podana do 30 dni odo dfia pravoplatnosti
rozhodnutia rady.
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Clanok XI.
Evidencia referencii

Evidencia referencii je informa&ny systém verejnej spravy, ktorého spravcom je Urad pre verejné
obstaravanie a v ktorom sa vedl referencie od verejnych obstaravatelov podla zakona o verejnom
obstaravani.

Referenciou je na udely tohto zakona elektronicky dokument, obsahujuci potvrdenie o dodani tovaru,

uskuto&neni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby na zaklade zmluvy alebo ramcovej dohody,

uzatvorenej podla zakona o verejnom obstaravani. Referencia obsahuje

a) meno a priezvisko, obchodné meno alebo nazov, adresu pobytu alebo sidlo, identifikacné gislo
dodavatela alebo datum narodenia, ak nebolo pridelené identifikané Cislo,

b) nazov verejného obstaravatela,

¢) struénu identifikaciu pinenia podfa zmluvy alebo ramcovej dohody,

d) miesto, cenu a lehoty dodania pinenia podla zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody,

e) hodnotenie kvality pinenia podfa kritérii, ustanovenych v odseku 4,

f) vyslednu hodnotiacu znamku podfa odseku 6,

g) datum vyhotovenia.

Verejny obstaravatel je povinni vyhotovit referenciu

a) do 30 dni odo dia skon&enia alebo zaniku zmiuvy, koncesnej zmiuvy alebo ramcovej dohody
vo vztahu k plneniu zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody,

b) ak na rovnaké pinenie nebola vyhotovena referencia podlfa pismena a) alebo ¢), ku koncu
kalendarneho polroka za predchadzajuci kalendarny polrok za kazdé pinenie, dodané
v predchadzajlicom kalendarnom polroku podlfa zmiuvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej
dohody,

c) ak na rovnaké pinenie nebola vyhotovena referencia podfa pismena a) alebo b), na ziadost
dodavatela doruéent po dodani pinenia podla zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody,
a to do 5 pracovnych dni odo dha dorugenia Ziadosti verejnému obstaravatelovi
alebo obstaravatelovi,

d) bezodkladne po tom, ako omeskanie dodavatefa, ku ktorému doSlo z dovodov na strane
dodavatela, presiahne 30 dni.

Kritériami hodnotenia kvality podla odseku 2 pism. e) su

a) predéasné ukontenie zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody verejnym
obstaravatelom alebo obstaravatefom z dévodu porusenia povinnosti dodavatela,

b) celkové trvanie omeskania dodavatela, ku ktorému dos$lo z dévodov na strane dodavatela,
v dioch,

¢) potet dévodne uplatnenych reklamécii, s uvedenim v akej casti bol dodany tovar, stavebné prace
alebo sluzba reklamovana, a to v percentuainom vyjadreni vodi celkovému objemu zakazky,

d) dodrzanie povinnosti dodavatela dohodnutych v zmluve, koncesnej zmluvy alebo ramcovej
dohode vo vztahu k spésobu a kvalite plnenia, ktoré je mozné objektivne vyjadrit alebo
kvantifikovat.

Kritérium podla odseku 4 pism. a) obsahuje Udaj, ¢i doslo k predtéasnému skonceniu z dovodu
podstatného porusenia povinnosti dodavatela alebo iného porudenia povinnosti dodavatela
a struéné oddvodnenie. Spinenie kritéria podla odseku 4 pism. d) hodnoti verejny obstaravatel alebo
obstaravatel percentualnym vyjadrenim od nula do sto percent, s uvedenim struéného odévodnenia.
Kritéria podla odseku 4 pism. c) a d) su informativne a nemaju vplyv na vyslednu hodnotiacu
znamku podla odseku 6.

Vysledna hodnotiaca znamka je celé ¢islo od nula do sto, ktoré je automaticky pridelené v ramci
funkcionality vzoru referencie. Vysledna hodnotiaca znamka je vzdy nula, ak déjde k pred€asnemu
skon&eniu z dévodu podstatného porudenia povinnosti dodavatela; v inych pripadoch je vypotitana
spdsobom vazenia jednotlivych hodnotiacich kritérii a posudzovania ich poradia dblezitosti
v zostupnom poradi od kritéria podfa odseku 4 pism. a) po kritérium podfa odseku 4 pism. b)

Vzor referencie zverejni Urad pre verejné obstaravanie na svojom webovom sidle vo forme
elektronického formulara.
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8. Povinnost podla odseku 3 pini verejny obstaravatel elektronickou formou a spbsobom, ktory urci
Urad pre verejné obstaravanie v ramci funkcionality evidencie referencii. Urad pre verejné
obstaravanie zabezpe&i véetky technické rozhrania v rozsahu potrebnom na pinenie povinnosti
verejného obstaravatela podla odseku 3. Zapis referencie do Udajov, vedenych v zozname
podnikatelov zabezpeéi Urad pre verejné obstaravanie.

9. Ak podas zaruénej doby k dodanému pineniu dojde k zmene skutofnosti podfa odseku 4 vo vztahu
k uz zapisanej referencii podfa odseku 3 pism. a), verejny obstaravatel vykona zmenu v referencii
v &asti udajov podla odseku 2 pism. e); na zmenu v referencii sa pouziju ustanovenia odsekov
4 az 8 primerane.

10. Ak verejny obstaravatel nespini povinnost podfa odseku 3 a nevyhotovi referenciu, dodavatel je
opravneny podat verejnému obstaravatelovi pisomnu Ziadost o vyhotovenie referencie. Ak verejny
obstaravatel alebo obstaravatel v lehote do piatich pracovnych dni odo dfia doru¢enia Ziadosti podla
prvej vety nespini povinnost podfa odseku 3 a nevyhotovi referenciu, dodavatel je opravneny podat
navrh na vyhotovenie referencie rade Uradu pre verejné obstaravanie (dalej len "rada"), ku ktorému
pripoji dékazy o tom, Ze podmienky na vyhotovenie referencie boli splinené. Ak rada dospeje
k zaveru, e podmienky na vyhotovenie referencie ustanovené v odseku 3 boli spinené, vyhotovi
referenciu s najvydsou vyslednou hodnotiacou znamkou namiesto verejného obstaravatela
alebo obstaravatela, a to do 15 pracovnych dni odo dfa doru¢enia navrhu rade.

1. Dodavatel je opravneny poziadat verejného obstaravatela o odstranenie chyb v referencii,
ako aj o upravu referencie, ak nezodpoveda skuto&nému stavu, a to do troch mesiacov odo dia
zapisu referencie do udajov vedenych v zozname podnikatelov; na odstranenie chyb v referencii
a upravu referencie sa pouZiju ustanovenia odsekov 4 az 8 obdobne a verejny obstaravatel
a obstaravatel ich vykonaju do 30 dni odo diha dorucenia Ziadosti. Verejny obstaravatel su opravneni
postupovat podla prvej vety aj z vlastnej iniciativy.

Povinnost vyhotovit referenciu sa vztahuje na podlimitné a nadlimitné zakazky.

Povinnost' vyhotovit' referenciu sa nevztahuje na jednoduché zakazky podfa § 9 ods. 9 zakona
o verejnom obstaravani.

Za vyhotovenie referencie je zodpovedny kazdy Ziadatel (t.j. OvZP BBSK, resp. Statutarny zastupca
OvZP BBSK), ktory poziadal ODDIVO o zabezpeéenie procesu verejného obstaravania.

V zmysle hore uvedeného kazdy Ziadatel, ktorého sa vyhotovenie referencie tyka je povinny
na ODDIVO predlozit' Gdaje potrebné na vyhotovenie referencie najneskor do 15 dni odo dia
skonéenia alebo zaniku zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody vo vztahu k pineniu
zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody.

Za porugenie povinnosti podfa § 49a ods. 1) Urad pre verejné obstaravanie ulozi verejnému obstaravatelovi
pokutu od 1 000 eur do 30 000 eur.

Clanok XlI.
Dopliujlice informacie

1. Zakon o verejnom obstaravani neuklada povinnost zriadit komisiu na otvaranie a na vyhodnotenie pontk
jednoduchych zakaziek. V pripade posudenia jednoduchej zakazky ako zloZitej mobZe Statutarny
zéastupca OvZP BBSK, resp. veduci ODDIVO vymenovat poverené osoby, ktoré budd vyhodnocovat
ponuky.

2. Vsetky doklady suvisiace so zadavanim jednoduchych zékaziek sa uchovavaji 5 rokov po uzavreti
zmluvy.

Clanok XIII.
Povinné uverejfiovanie v profile a webovom sidle

1. Vzmysle § 99 ods. 2 zakona o verejnom obstaravani je verejny obstaravatel povinny zverejnit raz
stvrtroéne v profile sihrnna spravu o zakazkach fa § 91 ods. 1 pism. a.) apodla § 9 ods. 9
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s cenami vy$$imi ako 1000 eur, v ktorej pre kazdu zakazku uvedie najma hodnotu zakazky, predmet
zakazky, identifikaciu uspe$ného uchadzaca.

Kazda organizacia a zariadenie v zriadovatelskej posobnosti BBSK je povinna vo svojom profile
(zriadenom na_ webovej stranke UVO) zverejnit’ suhrnnu spravu pre zakazky, ktorych proces
nezabezpetuje ODDIVO UBBSK

Siihrnna sprava obsahuje:

Hodnotu zakazky — vysutazena suma, na ktora je uzavreta zmluva, resp. objednavka.

Predmet zakazky — zakazka na dodanie tovaru/zakazka na poskytnutie sluzby/ zakazka na uskutocnenie
stavebnych prac vratane nazvu zakazky.

Identifikacia uspedného uchadzaga — meno, priezvisko/nazov firmy, adresa, tel., email.

Za obsah a zverejnenie suhrnnej spravy je zodpovedny Statutarny zastupca organizacie, resp.
zariadenia.

2. OvZP BBSK zverejni na svojom webovom sidle v sekcii VO raz roéne Plan verejného
obstaravania za aktualny rok (vid priloha &. 3), ktory musi byt schvaleny Statutarnym zastupcom
organizacie, resp. zariadenia. Roény plan zahtha jednoduché zakazky, ktorych proces verejneho

obstaravania zabezpeti (realizuje) OvZP BBSK, alebo bude zabezgeégny’ dodavatelsky (t.j. proces
VO nezabezpeéuje Oddelenie investicii a verejného obstaravania UBBSK).

Plan musi byt vypracovany v sulade so schvalenym rozpo&tom na bezny rok. Za obsah a zverejnenie
planu je zodpovedny $tatutarmny zastupca organizéacie, resp. zariadenia.

Zverejneny plan verejného obstaravania musi obsahovat:
a.) nazov predmetu zakazky

b.) predpokladanu hodnotu zakazky bez DPH

c.) druh zakazky (sluzbaltovar/praca)

d.) typ zakazky

e.) trvanie zmluvy /ramcovej dohody

a musi byt zverejneny do 15. marca bezného roku.

OvZP BBSK aktualne a bezodkladne zverejni na svojom webovom sidle v sekcii VO Prieskum trhu,
Vyzvu na predkladanie ponuk (jednoducha zakazka), podia &lanku IV. bod. 2.1 tohto prikazu. Jednotlive
dokumenty, ktoré budu zverejnené v sekcii VO musia byt vo formate .pdf.

Uvedené ustanovenie sa tyka tych jednoduchych zékaziek, ktorych proces verejného obstaravania
zabezpeéi OvZP BBSK, alebo bude zabezpeteny dodavatelsky (tj. proces VO nezabezpetuje
Oddelenie investicii a verejného obstaravania UBBSK).

Za obsah a zverejnenie dokumentov je zodpovedny &tatutarny zastupca organizacie, resp. zariadenia.

Verejny obtaravatel' je pri zadavani_podlimitnej zakazky povinny postupovat' zmysle § 49a ods.
1 pism. b) aZ f) a odsekov 3 az § zakona.

V zmysle uvedeného su jednolivi Ziadatelia (t.j. OvZP BBSK) povinni predioZit’ Oddeleniu investicii
a verejného obstaravania nasledovné dokumenty a informacie:

v zmluvu, koncesnd zmluvu, ramcovu dohodu a kazdy ich dodatok, a to do siedmich pracovnych
dni odo dha ich uzavretia; to neplati vo vztahu k zmluve, ramcovej dohode, ich dodatku, alebo
ich &astiam, ktoré obsahuju informacie, chranené podfa osobitnych zakonov, alebo informacie,
ktoré sa podla osobitnych zakonov nezverejiiuju, (zmluvu je OvZP povinna predloZit’
ODDIVO najneskér do 3 pracovnych dni odo diia jej uzavretia)

v dokument, ktory potvrdzuje, ze doslo k dodaniu a prebratiu tovaru alebo poskytnutiu sluzby
alebo stavebnej prace,

v sumu skutoéne uhradeného pinenia zo zmiuvy alebo ramcovej dohody, vratane ich dodatkov
ato
1 do 90 dni odo dha skon&enia alebo zaniku zmluvy alebo ramcovej dohody,
2. ak ide o zmluvu alebo ramcovl dohodu, uzatvorenu na obdobie dihsie, nez jeden rok,
vzdy aj k 31. marcu kalendarneho roka, za obdobie predchadzajuceho kalendarneho roka,
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v zoznam subdodavatelov, ak ich uvedenie bolo podmienkou u¢asti vo verejnom obstaravani
ato
1. do 30 dni odo dna skonéenia alebo zaniku zmluvy alebo ramcovej dohody,
2. ak ide o zmiuvu alebo ramcovu dohodu, uzatvorend na obdobie dih$ie, nez jeden
rok, vzdy aj k 31. januaru kalendarneho roka, za obdobie predchadzajuceho kalendarneho
roka.

5. Verejny obtaravatel je pri zadavani nadlimitnej zakazky povinny postupovat' zmysle § 49a ods. 1
a odsekov 3 az 5 zakona.

V zmysle uvedeného su jednolivi Ziadatelia (t.j. OvZP BBSK) povinni pr:
a verejného obstaravania nasledovné dokumenty a informacie:

lozit’ Oddeleniu investicii

v zmluvu, koncesnu zmluvu, ramcovu dohodu a kazdy ich dodatok, a to do siedmich pracovnych
dni odo dna ich uzavretia; to neplati vo vztahu k zmluve, ramcovej dohode, ich dodatku,
alebo ich ¢astiam, ktoré obsahuju informacie, chranené podla osobitnych zakonov,
alebo informacie, ktoré sa podla osobitnych zakonov nezverejfiuju, (zmluvu je OvZP povinna
predlozit' ODDIVO najneskér do 3 pracovnych dni odo dia jej uzavretia)

v dokument, ktory potvrdzuje, Ze doslo k dodaniu a prebratiu tovaru alebo poskytnutiu sluzby
alebo stavebnej prace,

v sumu skutoéne uhradeného plnenia zo zmluvy alebo ramcovej dohody, vratane ich dodatkov
ato
1. do 90 dni odo dha skon&enia alebo zaniku zmluvy alebo ramcovej dohody,
2. ak ide o zmluvu alebo ramcovu dohodu, uzatvorenu na obdobie dihsie, neZ jeden
rok, vzdy aj k 31. marcu kalendarneho roka, za obdobie predchadzajuceho kalendarneho
roka,

v zoznam subdodavatelov, ak ich uvedenie bolo podmienkou UZasti vo verejnom obstaravani
ato
1. do 30 dni odo dnha skon&enia alebo zaniku zmluvy alebo ramcovej dohody,
2. ak ide o zmluvu alebo ramcovu dohodu, uzatvorenu na obdobie dlhsie, nez jeden rok,
vZdy aj k 31. januaru kalendarneho roka, za obdobie predchadzajuceho kalendarneho roka.

Za porusenie povinnosti podla § 49a ods. 1) Urad pre verejné obstaravanie ulozi verejnému
obstaravatelovi pokutu od 1 000 eur do 30 000 eur.

6. OvZP BBSK trvalo zverejni vo svojom profile Eticky kédex verejného obstaravania, ktory je platny
a zavazny pre véetkych Ucastnikov procesu verejného obstaravania (Eticky kédex je prilohou €. 4 tohto
prikazu). Zaroven su organizacie, resp. zariadenia povinné trvalo zverejnit prikaz predsedu BBSK
k zabezpeteniu procesu verejného obstaravania. Za zverejnenie je zodpovedny Statutarny zastupca
organizacie, resp. zariadenia.

Clanok XIV.
Zaverecné ustanovenia

1. Tymto prikazom predsedu BBSK sa ru$i Prikaz predsedu ¢. 008/2013/UVO zo dna 21.10.2013
a s U¢innostou od 21.10.2013.

Tento prikaz predsedu BBSK nadobuda platnost a G¢innost diom jeho vydania.

2. Tento prikaz predsedu BBSK su véetky organizacie alebo zariadenia v zriadovatelskej pésobnosti BBSK
povinné najneskér do 30.06.2014 zapracovat do svojich internych predpisov, ktory bude zavazny
pre ich zamestnancov.

3. Tento prikaz predsedu je zavazny pre vSetkych Statutarnych zastupcov organizacii v zriadovatelskej
posobnosti BBSK a vydava sa na dobu neurcitu.
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4. Neoddelitefnou sucastou tohto prikazu su prilohy:

Priloha &. 1 Zaznam z prieskumu trhu

Priloha ¢&. 2 Vyzva na predkladanie ponuk — jednoduché zakazky
Priloha &. 3 Plan verejného obstaravania

Priloha &. 4 Eticky kodex

Vypracovala: Mgr. Eva Capkovi¢ova
Banska Bystrica
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